浙江万里学院网站管理办法

第一章  总则

    第一条  为了保障我校各级网站的安全，规范各单位互联网信息服务活动，加强网站管理，依据《中华人民共和国计算机信息系统安全保护条例》、《计算机信息网络国际联网安全保护管理办法》、《中国教育和科研计算机网暂行管理办法》和《互联网安全保护技术措施规定》（公安部令第82号）等文件精神，结合我校实际，在浙万院〔2010〕96号《浙江万里学院网站管理办法》文基础上修订，形成本办法。

第二条  本办法适用于浙江万里学院各二级学院、各行政职能部门，或相对独立的挂靠部门、团体。本办法所提及的网站服务，是指通过互联网向上网用户提供Web信息的服务活动。

第三条  学校主体网站（www.zwu.edu.cn)的内容由宣传部管理维护，信息技术中心（以下简称信息中心）负责主体网站的平台建设和维护。其它各二级学院、各行政职能部门，或相对独立的挂靠单位的网站，其建设、管理和维护由本单位负责，各级网站遵循“谁主管、谁负责，谁主办、谁负责”的原则。

第四条 未经学校批准，学校的任何单位和个人均不得以“浙江万里学院××”或“万里××”在公众网注册域名和开办网站，发现有违反规定者学校将做严肃处理，必要时将追究法律责任。
第五条  信息中心统一建设维护网站群系统，各单位部门可申请使用，原则上，原有的对外服务网站都应迁移至该平台，新网站也应当在该平台上建设运行。
第二章  网站申请

第六条  凡拟开设网站的单位需提前二周提出申请，申请单位应落实网站的责任人，利用学校网站群建设新网站，填写《浙江万里学院网站申请表》，经宣传部和信息中心审核同意后，由信息中心开通**.zwu.edu.cn域名并开通网站服务。

第七条  由单位书面盖章申请，经宣传部审核同意，可由信息中心注销本单位网站。

第八条  网站开通后必须及时上传维护信息内容，不能长期有效开展互联网信息服务的，宣传部审定后，可由信息中心注销该网站。

第三章  网站管理

第九条  各单位须指定一名管理负责人管理本单位及挂靠单位的网站,同时，要指定一位网站管理员，负责本单位网站的日常维护和权限分配，管理负责人和网站管理员若有变动，需及时报信息中心备案。

第十条  严格执行信息发布审核制度。管理负责人应对本单位及挂靠单位的上网信息严格审查，对需要发布的信息进行准确性、合法性、安全性、保密性把关，对所发布的信息负责，不得发布内容不宜公开的资料，若有不当内容应及时要求本单位网站管理员备份及删除，并报信息中心备案。

第十一条  加强网站安全建设, 网站管理员应做好本单位网站定期信息安全巡查工作，并定期备份。因疏于管理，未能及时发现、及时处理而产生不良影响的，由信息中心暂停该网站服务，情节严重的报学校及相关部门处理。
第四章  网站内容

第十二条  不得包含有与现行法律法规相违背内容的信息。

第十三条  不得与含有和现行法律法规相违背内容的网站建立链接。

第十四条  未经允许不得擅自提供电子公告服务（指在互联网上以电子公告牌、电子面板、电子论坛、网络聊天室、留言板等没有审核机制的交互形式为上网用户提供信息发布条件的行为）。确因学校工作需要，在网站上提供电子公告服务的部门，应按规定报宣传部审批，审批通过后，至信息中心办理申报登记注册手续，并实行领导负责制，落实专人管理。

第十五条  需要发布网站新闻的单位须与学校宣传部联系，确定发布新闻的范围，未经允许不得提供新闻业务。

第十六条  未经允许不得提供与网站内容无关的影视、音乐等资源。

第十七条  未经允许不得提供广告服务。

第十八条  未经允许不得提供货物交易中介服务，不得提供有偿下载等商务经营活动。

第十九条  严格区分单位网站和学校门户网站的功能，做到“内外有别”。各单位网站主要用于本单位的互联网宣传和服务，针对本校师生的通知通告等应通过学校门户网站进行,不得在单位网站发布不宜公开的学校内部工作资料,未经本人同意，不得泄露学校师生个人隐私（如身份证号、银行卡号、家庭住址、手机号码等）。

第二十条 单位网站的醒目位置要有返回学校网站（www.zwu.edu.cn)首页的链接。

第五章  违规处理

第二十一条  凡违反上述规定，给学校造成不良影响的网站，宣传部核实后，信息中心将暂停或注销该网站的学校域名，并追究网站负责人及直接责任人的责任。

第六章 附则

第二十二条  本办法学校宣传部负责解释。

第二十三条  本办法自发布之日起施行。 原《浙江万里学院网站管理办法》浙万院〔2010〕96号文废止。

附件：浙江万里学院网站申请表

2016年1月3日
附件：          浙江万里学院网站申请表

                               申请日期：      年   月   日

	申请单位名称
	

	网站管理负责人
	姓名
	
	联系电话（手机）
	

	
	Email
	

	网站管理员
	姓名
	
	联系电话（手机）
	

	
	QQ号码
	
	工         号
	

	网站信息
	名称
	

	
	域名
	.zwu.edu.cn

	网站目的：



	网站栏目、内容：



	电子公告（留言板、论坛等）服务
	□有    □无

	本单位将严格执行《浙江万里学院网站管理办法》，保障网站安全有效运行。

申请单位签字盖章：
	主管单位审批意见：

签字盖章：
	宣传部审批意见：

签字盖章：

	文献与中心审批意见：

签字盖章：
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